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- Projeto de Lei N° 043/2009

Buritl Zo Tocantins, 09 de marco de 2009,

“DispSz2 sobre a nova estrutura
organizacional do Poder Executivo e o
seu Quadro de Cargo e Salarios e da
outras providéncias”.

A CAMARA MUNICIPAL BURITI DO TOCANTINS, Estado do Tocantins,
aprovou e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - O Poder Executivo Municipal compreende um conjunto organizacional
permanente, representado pela administragao direta, 'ntegrados por setores de atividades
_conexas que devem funcionar de maneira uniforme.

. Paragrafo Primeiro: A diregado superior do Poder Executivo e exercida pelo
Prefeito Municipal, auxiliado diretamente pelos Secretarios Municipais.
A
Paragrafo Segundo: Auxiliam diretamerie os Secretarios Municipais, 0s
Titulares de Departamentos e Setores ou Servigos as Secretarias subordinadas.

Art. 2° - A Administragdo se constitui de servigos estatais dependentes,
encarregados das atividades tipicas da Administragac Publica, inerentes:

| — Aos orgdos de assessoramento & ajoio, com subordinagao direta ao
Prefeito;

Il — As Secretarias do Municipio, érgéo de primeiro nivel hierérquico: para o
exercicio de planejamento, comando, fiscalizagdc, execugdo, controle e prientagao
normativa do Poder Executivo;

Art. 3° - A estrutura organizacional de cada uma das Secretarias compreende
os seguintes niveis: i ‘

Secretarias no Municipio, nivel de execugao. Os seguintes Departamentas,
Setores :

| — SECRETARIA MUNICIPAL DE-ADMINISTRAGAC GERAL
a) Departamento Municipal de seguranga publica
b) Departamento de Material € ~atriménio
¢) Departamento de pessoal
d) Departamento municipal de contabilidade
e) Setor de compras almoxarifados
A Setor de Comunicagac
-=agsor Administrat®~

=CRETARIA MU, .INANCAS
“zpartamento de A 2 Fiscalizagao;
p) Coletoria Municipal,

¢) Tesoureiro Q
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Il - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAQ E CUULTURA

a) Departamento de Alimentagdo Escolar;

b) Departamento de Educagéo; '

c) Departamento de Cultura;

d) Coordenagao de Ensino;

e) Coordenacado Pedagégica,;

f) Supervisor de Educacao.

IV — SECRETARIA MUNICIPAL DE ESF‘DRTé_E__LIZER
a) Departamento de Esporte e Lazer; .
b) Diretoria de administragéo de estadio e pragas Espoartivas;

V - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO

a) Departamento Municipal de Saneamento; .
b) Departamento Municipal de Vigilancia a Saude;

c) Diretoria de Enfermagem;

d) Diretoria de Vigilancia Sanitaria.

e) Setor de Endemias.

V| — SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA
a) Departamento Municipal de Agricultura.

VIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE AGAQ SOCIAL
a) Departamento Municipal de Agao Social
b) Diretoria de Assisténcia Social

Vil — SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, SERVICOS URBANOS E TRANSPORTE.
a) Departamento municipal de Obras

b) Departamento de Transporte

c) Diretoria de Limpeza Urbana.

d) Setor de Eletrificagao. il

e) Diretoria de lluminagéo Publica.

f) Diretoria de Transporte Escolar

IX — SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENT_E E TURISMO.
a) Departamento municipal de Turismo e Meio- Ambiente

| — De diregao médio ou superior, representada pgxlo Secretario do Mgnicipm,
com funcdes relativas a liderancas e a articulagac il‘lStItlfClOl:l‘aI do setor‘de. atividades
polarizado pela pasta, inclusive a representagao e as relagoes lptergecretarlas. B

I| - De assessoramento, relativo as fungles de apoio direto ao secretario do
municipio nas suas responsabilidades & atribuigdes;

Il = De atuagdo instrumental, representaco por nicleos setoriais cochrnent_es
s sistemas de planejamento € coordenagzo, de _flnan;as e administragao,
encarregados de fungdes tipicas e permanentes da secretana.

Art. 4° - A estrutura organizacional ca administracao direta fica assim

constituida: : =
| — GABINETE DO PREFEITO /\ .
)
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1 = Chefia de Gabinete; ’ e

2 — Assessoria Especial;
3 — Assessoria Juridica;
4 — Motorista de Representagao

Il - SECRETARIAS MUNICIPAIS

1 — Secretaria Municipal de Administragéo Geral,

2 — Secretaria Municipal de Finangas; -

3 — Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura;

4 — Secretaria Municipal de Esporte e'Lazer;

5 — Secretaria Municipal-de-Salde e Sar.samento;

6 — Secretaria Municipal de Agricultura,

7 — Secretaria Municipal de Agao Social,

8 — Secretaria Municipal de Obras, Servizos Urbanos e Transporte.
9 — Secretaria Municipal de Turismo e Mzio Ambiente.

‘Art. 5 — A competéncia dos orgaos descritos no artigo 4° e das “unidades
estruturais basicas comuns a todas as Secretarizz Municipais, ficam assim definidas:

| — GABINETE DO PREFEITO

a) Assistir ao Prefeito no trato-das questdes, providéncias e iniciativas de seu
expediente particular;

b) Assessoraro Prefeito em todos os assuntos por ele especificado;

c) Assessoraro Prefeito em assuntos de natureza juridica;

Il - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO GERAL
Zelar pela guarda, conservagao, e controle de patriménio publico:
Obter, armazenar e fornecer 0 material necessario a0 funcionamento da
magquina administrativa;
1. Manter o controle das contratagoes, demissbes e todas as questoes ligadas ao
funcionalismo municipal;
2  Coordenar e articular com as demais ur. dades administrativas todo © processo
administrativo;
3. Assessorar o Prefeito em todas as questdes perlinentes a :ﬁiminis’tragéo municipal.
4 Zelar pela seguranga da comunidade; )
5. Zelar pela documentagao do departamento ¢2 pessoal
6. Promover o controle da documentagao contzbil
7. Promover as compras € 0 armazenamento;
8. Fomentar o apoio aos peguenos e medios a3ropecuarista;
9. Promover e controlar 0s servicos de mercacos, feiras e matadouros; .
10. Buscar com organismos governamentais € nao governamenta‘ts, a parceria
necessaria ao apoio a produgao agropecuaa; _ ‘
11. Manter © acompanhamento direto e corstante das atividades ligadas ao meio
ambiente;
12. Manter os servigos de planejamento fiscalizagao urbana, -
13. Promover a melhoria do sistema de coleta de lixo domiciliar e limpeza publica em
eral; "
14‘gPremovar a melhoria dos servigos de fluminagéo publica € congervagao de pragas e
demais logradouros publicos;
15. Manutengao do cemitério;
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16. Executar e fiscalizar obras do Municipio; i

1; %féa:;g:;? guanﬁalxill conservacgao e controle dos equipamentos rodoviarios;

. s melhorias da rede viaria municipal ccm a '

S p ) conservagao e consirugcao de

19. Zeilfiy pela conservagdo das vias publicas e pavimentagdo urbana, desenvolver a
politica municipal de comércio e turismo de conformidade com as diretrizes emanadas
dos Governos Estadual e Federal; i

a) Desenvolver agbes visando a i v i
) integracdo da comunidade na busca de
solugdes de amparo aos menos favorecidos.

Il - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

a) Avgliar. Pen‘_nangntemente. a economia do municipio, a execugdo da politica e da
administracao tributaria e financeira;

b) Controlar o volume dos investimentos publicos, com recursos do municipio e de
nutras fontes, sejam estaduais ou federais;

c) Manter o controle da execugao orgamentdria e patrimonial;

d) Manter a guarda e rhovimentagéo de valores do municipio;

IV — SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO CULTURA

a) Promover a melhoria da qualidade de ensino;

b) Controlar e fiscalizar o funcionamento dos estabelzcimentos de ensine do municipio;
¢) Controlar a aplicagdo de recursos financeircs destinados ao custeio e aos
investimentos na rede municipal de ensino;

d) Promover a melhoria do sistema de distribuigdo d2 merenda escolar;

e) Promover e apoiar as atividades ligadas a cultura;

f) Desenvolver toda a politica de desenvolvimen:o educacional, a nivel de ensinc
fundamental, ensino profissionalizante, desenvolvimento cultural e desportivo.

V — SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER

_ a) Promover € apoiar as atividades esportivas e de lazer,

b) Incentivar e desenvolver 0 esporte a nivel municipel.

VI — SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO _

a) Desenvolver a politica de saude municipal em consonancia com as diretrizes
emanadas dos Governos Estadual e Federal;

b) Coordenar a prestagao de servigos meédicos ambulatoriais de urgéncia e de
emergéncia; o

c) Coordenar as campanhas de conscientizagio para erradicagao de doengas
endémicas e epidémicas; ] _

d) Promover as agoes de conscientizagdo quanto @ preservagac 20 uso racional dos

recursos naturais; - _ .
g) Manter o acompanhamento direto & constante das atividades ligadas a0 saneamento

basico e ao meio ambiente;

' 1 . SECRETARIA MUNICIPAL DE ACAO SOCIAL:

a) Desenvolver politicas de agao social; - .
b) Promover agao de conscientizagdo quanto ao ust dos empreenﬁimentc}s entregues as

pessoas carentes.
Vil - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, SERV.GOS URBANQOSE TRANSPORTES:
— .L ¥
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a) Fiscalizar as obras edificadas com recursos do OCJ, OGE E OGM
b) Zelar pela manutengéo e conservagao dos veiculos do municipio;
c) Conservar as ruas e logradouros publicos, limpos & conservados.

IX - SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E MEIO AMBIENTE
a) Deser'l_uolue_r politica de preservagéo ambiental no municipio;
b) Incentivar, implantar e subsidiar o ecoturismo no municipio.

Art. 7° - Sao atribuigdes dos secretarios Mu icipais:

| — Promover a administragio da secrataria em {\s .
i i = esiita obs n
disposicdes legais; : ¢ ervancia das

Il - Exer_‘c;er a lideranga sobre os setores afetos e cada pastas;
11l — Emitir parecer conclusivo sobre assuntos submetidos a sua decisao,

. IV — Desempenhar tarefas compativeis com a sua fungao e as determinadas
pelo Prefeito.

N Art. 8° - O gquadro de Pessoal da Administragdo Direta do Poder Executivo
M_unu_:lpai esta embasado nos principios constitucionais e estda de acordo com as
diretrizes estabeiecida_ls no Estatuto dos Funcionarios Publicos Municipais e nesta Lei.

Art. 9° - Constitui parte integrante desta L=i 05 anexo | a |l, compreendendo 0
Quadro de Pessoal da Administragao Direta do Poder Executivo, com as suas formas de
provimento, direitos e vantagens atribuidas ao funcicnario.

: Art.10 - Os cargos em comissao da administragao do Municipio, sdo todos de
livre nomeagao e exoneragao pelo Prefeito, constan‘es do anexo | desta Lei.

Paragrafo 1° - Sempre que possivel;os cargos de chefia serac lotados por
servidores do mesmo setor ou departamentos, desde que preencham 0S requisitos
exigidos para © exercicio da fungao.

Art.11 - Fica criada a gratificagao de funcio de até 100% (cem por cento) sobre
o salario base para todos 0s servidores do guadro efetivo elou comissionado, que _dgla
fizerem jus, de acordo cem disponibilidade de verbas, excetuando-se Secretarios
Municipais, conforme preceitua o art.3 da lei n®. 125/08, de 241/21/2008, de autoria
Legislativo Local. :

Art. 13 - Os cargos de provimentos efetivo criados por esta Lei, ic':’"s"amets do
Anexo |l, com as suas denominacdes e em nimero certo, serao prqwdas mediante
concurso publico de provas, 03 cargos que egigerr niveis basicos & médio e de provas e
titulos para os cargos que exigem nivel superior, segundo 0S principio de carreira.

Art.14 - As carreiras s3o constituides de c€argos da mesma aﬂgntaa;ao
profissional, nos niveis basicos (elementar € huxiljar}, _medjo 2 superuprl,_ ate_ndudc:aoz
requisitos de escolaridade, experiéncig ou profissionalizagao € especializacao p
desempenho das respectivas tarefas tipicas.

Art. 15 - Para fins de provimento dos cargos de carreira exigir-se-a:

| - Segundo a escolaridade: B i B
a) Nivel basico — Elementar | - Escolari<ade nao exiglga. .
."l 1_
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| b) N!vel basico — Elementar Il -, Ensinc Fundamental Incompleto
. ¢) Nivel basico — Auxiliar - Ensino Funciamental completo

. d) N!vel médio — Ensino Médio Completo
e) Nivel superior, para os que tenham concluido o curso superior, com registro
no respectivo 6rgao de classe. -

- Segurj.da a experiéncia ou profissionalizagao:
a) Experiéncia em atividades com aparelhos e maquinas de valores

:E?E.E consideravel, sem escolaridade comprovada;
f ;j b) Tremamento especifico, além do nivel basico de escolaridade.
i ' ¢) Profissional, com escolaridade de nivel medio;

d) Curso _de magistério, para professores do ensino fundamental e curso de
aperfeigoamento para professores das escolas da zona rural.

~ B Art. 16 - A movimentagdo e desenvolvimento do funcionario em progressao
W 'ﬂi horizontal, dar-se-& por concurso publico.
L 1

) Paragrafo 1° - Sera concedido ao servidor efetivo, um adicional de 2% (dois Por
. cento) sobre a sua remuneragao, a cada cinco anos de efetivo exercicio prestado ao
| Municipio, em progressao horizontal, desde que, durante © periodo tenham tido
| assiduidade e ndo tenha sofrido quaisquer punicoes disciplinares.

=:', Paragrafo 2° - Aos atuais funcionarics do Municipiqy que forem aprovados em
11 concurso publico, sera contado, para efeito co paragrafo anterior, 0 tempo de servigo

e lj prestado ao Municipio, anteriores ao Concurso, desde que atendidas as exigéncias do
:!n 5 paragrafo anterior.

fJ i Art. 17 - A carga horaria de trabalho adotado para © servigo publico municipal &
: de 40 h (quarenta) horas semanais.

il il
1

Paragrafo 1° Os profissionais mec:co € odontologes, Enfermeiro cumprirao
jornada especial de trabalho equivalente a 20% (vinte) horas semanais, em turnos de 04h
(quatro) diarias de atendimento.

!‘H paragrafo 2° - Os professores teréo a carga horaria minima de 20h _(v_intg:}
! horas/aula e serdo regidos por esta lei, pelo Estatuto dos Servidores Publicos Municipais
Ei e pelo Estatuto do Magistério.

o .

iﬂ'-. Paragrafo 3° - As demais fungdes quz exigirem jornada especial qe trabalho, na
& forma da legislagao pertinente, terdo os seus ~orarios definidos por Portaria do Chefe do

Poder Executivo. - -

Art. 18 - O enguadramento dos servidores estéaveis sera feito medignte
transposigao para cargos similares, via decreto, observadas as diretrizes estabelecidas

nesta Lel.

Art. 19 - Os salarios estabelecidos nos anexos integrantes desta.Lel, poderao
ser revistos uma vez por ano, tendo como dzta base 0 M&s de maio.

Art. Zﬁ - A contratagao por tempo dsterminado tera carater a_::ce{pcionalissimo e
ocorrera somente para 0 atendimento de situagao gxpressamente justificadg ou para

"o
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realizagcdo de servigos temporarios e de real interesse publico, pele prazo fixado em

decreto do Poder Executivo, ndo podendo este ser superior ha doze meses.

Art. 21 - Aos portadores de deficiéncia fisica, fica assegurado 2% (dois por
cento) das vagas dos cargos a serem preencnidos, que serao reservados para a
concorréncia entre os candidatos portadores de dzficiéncia fisica, cujas fungoes deverao

ser compativeis a percepgdo psiquico-motora e ao manejo operacional que requer para o
seu desempenho. '

-
" o=

Art. 22 - O chefe do executivo municipal regulamentara a presente lei, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias apos a sua aprovagao. ’

Art. 23 - Esta Lei entra em vigor nesta dzta, revogadas todas as disposigcoes em
contrario, em especial os dispositivos da Lei Municipal n°. 019/2008.

- Gabinete do Prefeito Municipal de Burii db Tocantins, Estado do Tocantins,
aos 09 dias do més de margo de 2008.

Prefeito Munici ?\
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ANEXO |

QUADRO DE PESSOAL 20 PODER EXECUTIVO

CARGOS EN COMISSAO

AR |
CARGOS QTD 'SASQR'E
- ~GABINETE DO PREFEITO |
Assessor Especial - 10 | 480,00
Assessor Juridico _ am |02 600,00 \
Chefe de Gabinete 01 | 600,00
13
 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTR/GAO GERAL |
Secretario municipal de administracdogeral 01 _ [1.100,00
Assessor especial 10 | 490,00
Encarregado do Departamento de material e patriménio 01 480,00
Assessor Administrativo 15 490,00
Chefe do Departamento de Pessoal il 01 600,00
Ch_ﬂf&_ de departamento de contabilidade I 01 - 600,00
Chefe do Departamento de compras o 600,00
Encarregado do Almoxarifado_ ) - 01 4?0,33
Chefe de Departamento o de Contrale Interno L. g; | 600,
“SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS . ol
Secretario municipal de finangas O 1. S
Chefe do departamento de arrecadagdo e fiscalizacao , g% . \
Tescnure.wro I "
SECRE:I'_'H‘%IA MUNICIPAL DE EDUCAGAC E CULTURA {488 UD
Secretario municipal de Educagao 600 %
Chefe de departamento de Alimentacao 180000
Chefe do setor municipal de educagao . 500 2
Diretor municipal de_escola 1 380,00
Vice-diretor municipal de escola 80,00
Secretario Geral Escolar 470.00
Coordenador municipal de escola . § A 476,00
Supervisor municipal de ensino [PEVEURTR— 476,00 ~
Coordenador pedagoglco o i 47500 |
Coordenador de apoio a m merenda  escolar I — 470,00
Coordenadur de Cultura :
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORT : E LAZER t—ggo] \
d~|::1jt=.-tanc:| ‘de Municipal de]Esporte '_4_@00
'Coordenador de esporte e |lazer 470,00
Coordenador de Estadios e Pragas Esportivas — o - |
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO - .
‘ 8
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. Secretario municipal de Saude N 01 | 1.100,00
Diretor Administrativo de Satide | o1 | 50000
b i Assessor Especial R T 490,00
' 4|  |Encarregado do departamento de Saneamento | 01 | 490,00
| o Encarregado do departamento de Satde o1 490,00
L iy |Chefe do setor de enfermagem o1 | 55000
I | Chefe do setor de vigiléncia sanitéria - 01 550,00
| i |Chefe do Setor de Endemias . 7T T o2 550,00
A | 18 w
' i SECRETARIA MUNICIPAL DE AGAO SOCIAL - | ' TR
| | Secretario municipal acao social = R S 01 1,100,00 IRTE
" Assessorespecial 0 - - 06 490,00 L udi
\ Coordenador de Assistente Social 0 490,00 b .ﬂ- '
- SECRETARIA MUN. DE OBRAS, SERVICCS URBANOS E | :
| . |TRANSPORTES e Voo
| riF Secretario munic. de Obras, serv. Urbanos e Transporte 01 1.100,00 i
F Assessor Especial N —— 03 | 490,00
b | Chefe de Departamento de Transporte k| 600,00
o S (—
£ f 'SECRETARIA MUNICIPAL DA AGRICULTURA —
i 53 Secretario Municipal da Agricultura R 1.100,00
. il | Chefe de Divisao de Servigos R B 054 600,00 |
i I'I! 'SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMIO E MEIO AMBIENTE | oy
1 " | 'secretario Municipal de Turismo e Meio Ambiente S G 113333 4
3| Assessor Especial : - Gf ' it iiji
PN R———— bl g
= Total Geral _ | s e
b i
L]
. ANEXO Il \
L ﬂ:]'u QUADRO DE PESSOAL DO PODER EXECUTIVO: CARGOS EFETIVOS
Nl CARGO [QUANT. | SALARIO
:L 'ffl' e Nivel Elementar | : —— e}
s T i nao exigida . ;
RO I GEscc;landade g 75 465,00 .
’I; i:-{; Auxiliar de Servigos Gerai i3 490,00| » |
C U |Tratorista ™25 | 465,00 i
Vigilante 70 | 485, 00 T
ari —— o 465,00 i
ozinheira - T 45 | 46500 bl
| Merendeira " 40 465, DD‘ AT
4 Zeladora - et T 470,00 BN
b Motorista Veiculos Leves CNH-"B" __ __.__.—-—————~-t-—:|j— 49000 ;
Motorista Veiculos Pesados CNH- "C” ou "D’ T J ;
L r
f
U g
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- Nivel Auxiliar o L_
___Ensino Fundamental Completo ol
_ Recepcionista ' |15
i Auxiliar Administrativo T T 1o
Auxiliar de Enfermagem 30
i Auxiliar de Farmacia | 03
- Auxiliar de Laboratério - 02
- e Auxiliar de Vigilancia Sanitaria 10
'J:’ Atendente 12
i ;'[:;j] Escriturario 12
i i o a4
B " Nivel Médio a
' _ ~_Ensino Médio Completo )
- Assistente Administrative 35
~-  |Fiscal de Vigilancia Sanitaria . 16
Fiscal de Tributos e Arrecadagao 04
i Bibliotecario(a) _ 03
i Agente de Saneamento Basico 02
Lt Professor Pl com magistério o 170
ik Agente de Endemias _ 15
1 |Agente de Saude _ 30
iy Operador de Micro- computador c/curso informatica. | 06
| Agente de Fiscalizagéo - %
P Auxllrar de Secretaria de Escola SR o
i Augiliar de Biblioteca i
'.’tf Técnico em Enfermagem = g
b Técnico em Higiene Dental B
‘Nivel Superior . L
- 3% grau completo na area 3
- Enfermeira Padrao 01
G Meédico IS gu— -8
. Odontmogo = 50
’. Professor Pl = Licenciatura Plena e
P | Bioquimico =T
Total Geral 1T
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485,00
490,00
490,00
490,00
480,00
490,00
485,00
465,00

475,00
465,00
465,00
465,00
465,00
490 00
465,00
465,00
465,00
465,00
490,00
490,00
500,00
500,00

1.760,00

2.200,00
1.825,00
550,00

1 780, 00
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